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教学日志本
～   学年第  学期

学    院：               

班    级：               

辅 导 员：               

学习委员：               

教务处印制

课堂考勤规定

加强学风建设，加强课堂考勤工作。
教师认真做好学生出勤情况统计并签字。
学习委员或教学信息员及时将考勤结果报送辅导员或二级学院。
二级学院及时汇总考勤结果，并根据学校规定加强出勤管理。
《安徽国际商务职业学院学生违纪处分规定》第二十七条：学生参加学校教育教学计划安排的各项活动，不得无故迟到、早退、缺席，违者按下列情况给予纪律处分及处理：
一级处理：批评教育。一学期旷课累计（下同）小于等于4学时者，辅导员批评教育。

二级处理:一级教育后仍然有旷课行为，旷课5学时至8学时者，写出书面检查，班级班会做出承诺。

三级处理：违纪处理。二级教育做成承诺后，依然旷课,按照学生违纪处分条例，依次给与警告、严重警告、记过、留校察看、退学等处分。

警告处分：旷课9学时至19学时者，给予警告处分；

严重警告处分：旷课20学时至29学时者，给予严重警告处分；

记过处分：旷课30学时至39学时者，给予记过处分。

	日期
	        年     月     日 第     周 星期     
	应到人数
	

	上课节次
	课程
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	未出勤名单
	实到

人数
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注：由学委或教学信息员据实填写。班级考勤人员须每天将未出勤人员名单汇总至辅导员处，辅导员及时了解未出勤学生情况，强化教育管理，并向二级学院领导汇报。
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教学第   周教学考勤情况总结

	班级名称
	
	班级总人数
	

	本周未出勤名单统计
	备注

	本周出勤统计
	病假
	事假
	公假
	旷课
	

	
	
	
	
	
	

	
	合计：   人次
	合计：     人次
	合计：     人次
	合计：    人次
	

	记录人签字：


	辅导员签字：


	二级学院领导签字（院长或书记）：



注：每周一汇总。

