安徽国际商务职业学院折算课时申请表

	活

动

开

展

前

填

写
	活动名称
	
	预算批准金额
	

	
	主办部门
	
	活动日期
	

	
	工作人数
	
	所需时长
	

	
	具体任务
	
	场地安排
	

	
	主讲人、讲座对象及人数
	

	
	折算课时

建议
	主办部门负责人签字：                  日期：

	
	教务处

审核
	教务处负责人签字：                    日期：

	
	主办部门分管校领导意见
	主办部门分管校领导签字：              日期：

	
	教学分管

校领导意见
	教学分管校领导签字：                  日期：

	活

动

开

展

后

填

写
	活动开展

情况说明
	主办部门负责人签字：                  日期：

	
	财务处

审核
	审核人签字：                          日期：

	
	折算课时

申请
	列出享受折算课时的教职工名单和课时数：

主办部门负责人签字：                 日期：

	
	教务处

审核
	教务处负责人签字：                   日期：


备注：“学术讲座”类须填写“主讲人、讲座对象及人数”；本表可附页补充。
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